
 
 
 
 
 
 

DISCIPLINARE DI GARA 
 

PROCEDURA APERTA IN AMBITO COMUNITARIO PER L’AFFIDAMENTO DEL 
SERVIZIO DI ELABORAZIONE DELLE RETRIBUZIONI E DEGLI ALTRI EMOLUMENTI 

E DEI CONSEGUENTI ADEMPIMENTI PREVIDENZIALI, FISCALI E CONTABILI 
 
Art. 1 - Normativa di riferimento 
 
 Procedura aperta  - a norma dell’artt. 28 e 55, comma 5 del D.Lgs. n. 163/06. 
 
Art. 2 - Atti di gara 
 
Gli atti di gara sono costituiti da: 
 

1. bando di gara GUCE; 
2. bando di gara GURI; 
3. avviso per estratto del bando di gara pubblicato, ai sensi dell’art.66 del d.Lgs. 163706, su due 

quotidiani a diffusione nazionale e due a diffusione locale; 
4. Disciplinare di gara; 
5. Capitolato speciale d’appalto. 

 
Art. 3 - Soggetti ammessi alla gara 
 
La partecipazione alla gara è aperta a tutte le imprese, individuali, collettive e/o raggruppate ai sensi di 
legge, in possesso dei requisiti di capacità economica finanziaria nonché di  professionalità, esperienza  
richiesti dal bando di gara e specificati al successivo art.4, i quali dovranno far pervenire l’offerta e la 
documentazione, come stabilito nel  richiamato bando e nel presente disciplinare di gara, attenendosi a 
tutte le disposizioni in tali documenti contenute. 
 
Per quanto concerne i prestatori di servizi raggruppati, ai sensi dell’art. 37 del D.Lgs. 163/06, l’offerta 
congiunta deve essere sottoscritta da tutti i prestatori raggruppati e deve specificare le parti del servizio 
che saranno eseguite dai singoli prestatori e contenere l’impegno che, in  caso di aggiudicazione, gli 
stessi si conformeranno alla disciplina prevista nel predetto art. 37 del D.Lgs. 163/06. 
 
E’ fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un’associazione temporanea, ovvero di 
partecipare anche in forma individuale qualora abbiano partecipato alla gara medesima in associazione. 
 
Il titolare/legale rappresentante della concorrente indicata quale capogruppo del costituendo 
raggruppamento temporaneo d’impresa e i titolari/legali rappresentanti delle altre imprese raggruppate 
dovranno rendere le dichiarazioni previste ai fini dell’ammissibilità alla gara. 
 
In caso di aggiudicazione, le singole imprese facenti parte del raggruppamento dovranno conferire 
mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza ad una di esse qualificata come capogruppo. 
 
Il raggruppamento d’impresa deve essere costituito con atto notarile entro dieci giorni dalla data di 
ricevimento della comunicazione di aggiudicazione. 

ì



 
Sono ammessi alla gara anche i consorzi di imprese o di cooperative. 
 
Ai consorzi di imprese si applicano le regole previste per le A.T.I. 
 
Il Consorzio di imprese, per poter partecipare alla gara, dovrà affidare il servizio ad alcune imprese 
consorziate, che dovranno svolgere effettivamente lo stesso. 
 
Il titolare/legale rappresentante del consorzio e di ciascuna impresa consorziata, esecutrice della 
prestazione deve fornire le dichiarazioni richieste, rese ai sensi del D.P.R. 445/2000. 
 
Per i consorzi di cooperative, i requisiti devono essere indicati solo dal Consorzio. 
 
I consorzi di cooperative devono dichiarare se intendono svolgere la prestazione in proprio e/o 
intendono affidarla ad alcune consorziate, le quali, dal canto loro, dovranno possedere tutti i requisiti 
richiesti di ordine pubblico ( sono esclusi i requisiti di carattere tecnico ed economico). 
E’ fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un consorzio ovvero partecipare anche in 
forma individuale qualora abbiano partecipato alla gara medesima in consorzio. 
 
Art. 4- Capacita economica finanziaria e tecnica e avvalimento 
 
1) I soggetti ammessi alla procedura dovranno dimostrare la propria capacità finanziaria ed  economica 
fornendo i seguenti documenti: 
a) idonea dichiarazione bancaria, comprovata con dichiarazione di almeno due istituti bancari o 
intermediari autorizzati ai sensi della legge 385/93 
b) bilancio o estratti di bilancio dell’impresa relativamente agli ultimi tre anni (2004, 2005, 2006). 
 Il requisito di cui alla lettera b) potrà essere attestato mediante dichiarazione sottoscritta in conformità 
alle disposizioni del Dpr 445/00. 
2) I soggetti ammessi alla procedura dovranno dimostrare la propria capacità tecnica nel settore  
fornendo dichiarazione sottoscritta in conformità alle disposizioni del d.p.r. 445/2000 con riferimento 
alle lettere a), c), e), g), h) dell’art.42 del D.Lgs. 163/06. 
3) In riferimento a quanto previsto dall’art..49 comma 6 del d.lgs 163/06, è ammesso l’avvalimento 
unicamente per quanto concerne i requisiti economici di cui al precedente punto a), secondo le modalità 
di partecipazione indicate all’art. 49 del d. Lgs.163/06. 
 
Art. 5 - Modalità di ritiro degli atti di gara 
 
Gli atti di gara potranno essere ritirati gratuitamente presso il Servizio Amministrazione e Personale, 
Centro Direzionale, Isola B/5 Torre Francesco, 80143 Napoli, dalle ore 10,00 alle ore 12,00 dei giorni 
feriali (sabato e festivi esclusi). I medesimi atti sono disponibili in formato pdf  all’indirizzo internet: 
www.agcom.it. 
 
Art. 6 - Modalità di presentazione del plico 
 

Ciascuna impresa, RTI e consorzio, ai fini della partecipazione alla gara di cui trattasi, dovrà far 
pervenire un unico plico chiuso e sigillato sui lembi di chiusura, debitamente controfirmato dal titolare 
o dal rappresentante legale dell’impresa, sul quale deve essere apposta, oltre all’indicazione esatta e 
chiaramente leggibile del mittente, la seguente dicitura:  
 
AUTORITA’ PER LE GARANZIE NELLE COMUNICAZIONI . SERVIZIO AMMINISTRAZIONE 
E PERSONALE – UFFICIO PROTOCOLLO . CENTRO DIREZIONALE, ISOLA B/5 – TORRE 
FRANCESCO – 80143 NAPOLI - 



 
PROCEDURA APERTA IN AMBITO COMUNITARIO PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO 
DI ELABORAZIONE DELLE RETRIBUZIONI E DEGLI ALTRI EMOLUMENTI E DEI 
CONSEGUENTI ADEMPIMENTI PREVIDENZIALI, FISCALI E CONTABILI. 
 
 Il plico sopraindicato dovrà pervenire a mezzo del servizio postale, di agenzie di recapito 
autorizzate, ovvero a mano, all’Autorità per le Garanzie nelle Comunicazioni, Centro Direzionale, Isola 
B/5, Torre Francesco, 80143 Napoli, entro e non oltre le ore 12,00 del giorno 9 novembre 2007  
dell’avvenuto ricevimento nei termini del plico farà fede il timbro apposto dal personale incaricato 
all’atto dell’accettazione all’ingresso. 
 

Resta inteso che il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente ove per qualsiasi 
motivo esso non giungesse in tempo utile e quantunque spedito prima della scadenza del termine 
perentorio di cui sopra.  

 
In tale caso, il plico non sarà aperto e sarà considerato come non consegnato: ciò varrà anche 

per il plico inviato a mezzo di raccomandata con avviso di ricevimento, a nulla valendo la data di 
spedizione risultante dal timbro postale dell’agenzia accettante. 

 
Trascorso il termine fissato non sarà riconosciuta valida alcuna offerta anche se sostitutiva od 

aggiuntiva dell’offerta presentata; non si darà corso all’apertura del plico che non risulti pervenuto 
secondo le modalità di cui innanzi o sul quale non sia stata apposta la prescritta dicitura. 

 
Il plico inoltre dovrà contenere, pena l’esclusione dalla gara, tre buste contrassegnate 

rispettivamente con lettera “A”, “B”, “C”. 
 

La busta “A” chiusa e sigillata, controfirmata dal titolare o dal legale rappresentante 
dell'impresa sui lembi di chiusura come sopra e contrassegnata dalla dicitura “OFFERTA PREZZO”, 
dovrà contenere l’elaborato relativo al prezzo complessivo offerto per la durata contrattuale prevista 
per il servizio al netto di IVA, sia in cifre che in lettere: in caso di errore, l'eventuale rettifica deve 
essere preceduta dalla formula "diconsi EURO…." seguita dal prezzo esatto, sempre indicato in cifre e 
in lettere. Detta rettifica, se effettuata dopo la sottoscrizione, deve essere convalidata da nuove 
sottoscrizioni: in caso di discordanza tra l'importo in cifre e quello in lettere è ritenuto valido quello più 
favorevole all'Autorità. 
 

L’elaborato dovrà essere sottoscritto dal titolare o legale rappresentante della ditta, con 
l’indicazione dei propri dati anagrafici; per i raggruppamenti d’impresa, l’elaborato dovrà essere 
sottoscritto dai titolari o dai legali rappresentanti di tutte le imprese raggruppate e contenere l’impegno 
che, in caso d’aggiudicazione, le stesse imprese si conformeranno alla disciplina prevista all’art. 37 del 
D.Lgs. 163/06. 

 
La mancata sottoscrizione dell’elaborato comporta l’automatica esclusione dalla gara. 
 

L’offerta dovrà essere formulata in lingua italiana e dovrà riguardare l’esecuzione dei servizi 
secondo le caratteristiche del capitolato allegato al presente disciplinare di gara sulla base d’asta di 
€ 255.000,00, IVA esclusa, comprende tutte le attività preparatorie e di impianto per la messa a 
regime del sistema per tre annualità di servizio in outsourcing. 
 
Al fine di consentire una corretta elaborazione della propria migliore offerta si precisa che allo stato  
l’Autorità corrisponde retribuzioni in misura fissa e ricorrente per 290 posizioni di dipendenti a 
vario titolo ( ruolo, comando e CTD), distribuite in quattro qualifiche funzionali (dirigente, 
funzionario, operativo ed esecutivo) di cui alle tabelle 1, 2, 3 e 4 allegate al regolamento 



concernente il trattamento giuridico ed economico del personale dell’Autorità, approvato con 
delibera n. 17/98 del 16 giugno 1998, pubblicata sull Gazzetta Ufficiale 22 luglio 1998, n. 169, s.o. 
n. 128. 
  
Resta inteso che l’importo corrisposto a seguito dell’aggiudicazione è da intendersi 
omnicomprensivo e forfetario per l’intera durata contrattuale e si riferisce all'esecuzione dei servizi 
nel pieno adempimento delle modalità e delle prescrizioni contrattuali. 
Tutti gli obblighi ed oneri derivanti all’aggiudicatario dall'esecuzione delle prestazioni da capitolato 
e dall'osservanza di leggi e regolamenti, nonché dalle disposizioni emanate o che fossero emanate 
dalle competenti Autorità, ivi compresa l'Autorità per le Garanzie nelle Comunicazioni, sono da 
intendersi compresi nel corrispettivo contrattuale. 
L’aggiudicatario non potrà vantare diritto ad altri compensi ovvero a adeguamenti o aumenti del 
corrispettivo contrattuale. 

 
La busta “B” chiusa e sigillata, controfirmata dal titolare o dal legale rappresentante 

dell'impresa, sui lembi di chiusura come sopra e contrassegnata dalla dicitura “DOCUMENTI” dovrà 
contenere: 
 
1. Dichiarazione resa ai sensi del D.P.R. 28 dicembre 2000, n.445, accompagnata da copia di un 

valido documento di identità del firmatario mediante la quale il legale rappresentante, consapevole 
della rilevanza penale derivante da dichiarazioni non rispondenti a verità, attesta e sottoscrive tutto 
quanto di seguito riportato: 

 
a) il possesso dei requisiti richiesti dal bando di gara ai punti III.2), III.2.1), III.2.2);  
 
b) l'indicazione del/i legale/i rappresentante/i o del titolare dell'impresa; 
 
c) che l'impresa, nel caso abbia personale dipendente, è iscritta all’INPS ed è in regola con le 

denuncie contributive mensili; 
 
d) che non è intervenuto alcuno dei provvedimenti di cui alla legge 31/5/65, n. 575 e successive 

modifiche ed integrazioni; 
 

e) di avere preso visione degli atti di gara di cui si obbliga all’osservanza; 
 

f) di accettare, senza condizioni o riserva alcuna, tutte le norme e le disposizioni contenute nel 
bando di gara, nel presente Disciplinare di gara e nel Capitolato d’appalto"; 

 
g) di essere iscritta all'Albo delle Cooperative per le società cooperative o consorzi di cooperative; 

 
h) di essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili, ai sensi dell’art. 

17 della L. 12 marzo 1999, n. 68; 
 

i) di tener conto, nel redigere l’offerta, degli obblighi connessi alle disposizioni in materia di 
sicurezza e protezione dei lavoratori, ai sensi del D.Lgs. 163/06 e della L. 327/2000, delle 
condizioni di lavoro, nonché l’impegno nell’espletamento del servizio all’osservanza delle 
normative in materia; 

 
j) che alla gara non concorrono, singolarmente o in raggruppamento, imprese nei confronti delle 

quali esistono rapporti di controllo o collegamento (ex art. 2359 c.c.);  
 

k) in caso di costituenda Associazione Temporanea di Imprese, l'indicazione dell'impresa 



mandataria e mandante/i, delle parti di prestazioni che saranno eseguite dalle stesse e l'impegno 
che in caso di aggiudicazione, le stesse si conformeranno alla disciplina prevista dall'art. 37 del 
D.Lgs. 163/06; 

 
l) che l'impresa esprime, ai sensi della legge n° 196/03, il proprio consenso al trattamento dei dati 

personali forniti all'Autorità, ai soli fini della sua partecipazione alla presente procedura 
concorsuale, come meglio precisato poco oltre; 

 
m) che nessuna persona esplicante attività lavorativa a favore dell'impresa, tanto in regime di 

dipendenza diretta, quanto in forma saltuaria di consulenza o di qualsivoglia altra natura, 
nonché avente interesse nell'attività dell'impresa stessa, è dipendente dell'Autorità, anche se in 
posizione di aspettativa. L'impresa prende atto che, in caso di accertata sussistenza di un 
rapporto o interesse come sopra specificato, il contratto potrà essere risolto su denuncia 
dell'Autorità, senza riconoscimento alcuno per eventuali prestazioni fornite o attività già svolte 
e salva la facoltà dell'Autorità di richiedere i relativi danni diretti ed indiretti; 

 
2. GARANZIE A CORREDO DELL’OFFERTA (punto III.1.1 del bando di gara) l’offerta, ai 

sensi del comma 1, dell’art.75 del D.Lgs. 163/06, deve essere corredata da una garanzia, pari al 
2% dell’importo posto a base di gara  sotto frma di cauzione o di fideiussione, a garanzia degli 
obblighi contrattuali, che potrà essere costituita secondo le modalità indicate ai commi 2 e 3  
dell’art.75 del D. Lgs. 163/06. La garanzia deve prevedere espressamente la rinuncia al 
beneficio della preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia all’eccezione di cui 
all’art. 1975, comma 2, del codice civile, nonché l’operatività della garanzia medesima entro 
quindici giorni, a semplice richiesta scritta dell’Autorità. La garanzia deve avere validità per 
almeno centoottanta giorni dalla data di presentazione dell’offerta. La garanzia copre la mancata 
sottoscrizione del contratto per fatto dell’affidatario, ed è svincolata automaticamente al 
momento della sottoscrizione del contratto medesimo. L’offerta è altresì corredata, a pena di 
esclusione all’impegno di un fideiussore a rilasciare la garanzia fidejussoria per l’esecuzione del 
contratto, di cui all’art. 18 del capitolato d’appalto. Le cauzioni provvisorie delle ditte 
concorrenti non aggiudicatarie saranno restituite entro 30 gg. dall’aggiudicazione della 
fornitura; quella provvisoria della ditta risultata aggiudicataria sarà trattenuta a garanzia degli 
obblighi da essa derivanti dall’aggiudicazione fino a che non sarà prodotta la cauzione definitiva 
e sarà svincolata al momento della sottoscrizione del contratto. Per quanto non espressamente 
previsto si applicano le disposizioni di cui all’art.75 del D.Lgs. 163/06.. 

 
Si farà luogo all’esclusione dalla gara nel caso che manchi uno solo dei documenti richiesti o 

delle dichiarazioni rese ai sensi del D.P.R. 28 dicembre 2000, n.445 ovvero nel caso di non conformità 
degli stessi a quanto prescritto. 

 
La busta ”C”, chiusa e sigillata, controfirmata dal titolare o dal legale rappresentante 

dell'impresa, sui lembi di chiusura come sopra, recante la dicitura “OFFERTA TECNICA” dovrà 
contenere quanto previsto dall’allegato Capitolato d’appalto, parte integrante della presente 
Disciplinare di gara. 

 
Si precisa che l’aggiudicazione definitiva del servizio in questione sarà subordinata: 

 
a) al rinnovo della documentazione presentata nel caso che la stessa dovesse risultare scaduta; 
b) alla costituzione della cauzione definitiva  nel termine stabilito anche a mezzo di stipulazione della 

polizza assicurativa o fidejussione bancaria; 
c) alla verifica delle dichiarazioni presentate all’Amministrazione dagli interessati ai sensi del D.P.R. 

28 dicembre 2000, n.445. 
 



Riguardo al punto sub lettera b), la ditta aggiudicataria dovrà produrre una cauzione definitiva (punto 
III.1.1 del bando di gara) pari al 10 % dell’importo di aggiudicazione. 
Il deposito cauzionale definitivo resterà vincolato per intero fino alla scadenza contrattuale, ovvero fino 
al termine dell'esecuzione del servizio e, comunque, fino a quando non sia stata definita ogni eventuale 
eccezione o controversia. 
La cauzione deve essere costituita anche a pena di decadenza dall’aggiudicazione e stipulazione del 
contratto. 
Le cauzioni possono essere costituite mediante uno dei seguenti modi previsti dalla Legge  
n° 348 del 10/6/1982: 

• fideiussione prestata da aziende di credito; 
• polizza assicurativa, rilasciata da compagnie debitamente autorizzate ed operanti nel territorio 

italiano. 
Qualora la garanzia venga costituita mediante fideiussione bancaria o polizza assicurativa, dal 

relativo atto deve risultare che il fideiussore si obbliga, incondizionatamente e senza riserva alcuna, 
dietro semplice richiesta dell’Autorità ed entro 15 giorni dal ricevimento della relativa raccomandata, a 
versare la somma dovuta, con esclusione quindi, in ogni caso, del beneficio della preventiva escussione 
di cui all’art. 1944 c.c. ed, in ogni caso, della decadenza di cui all’art. 1957 c.c. 

 
La mancanza di uno solo dei documenti e/o delle dichiarazioni sopraindicati comporterà la 

decadenza dall’aggiudicazione senza diritto ad alcuna rivalsa e l’affidamento del servizio alla ditta 
seconda classificata, sempre che sia in possesso di tutti i requisiti, e non oltre la terza classificata per 
slittamento della graduatoria finale. 
 

L’offerta non è vincolante per l’Amministrazione mentre lo è a tutti gli effetti e conseguenze di 
legge per la ditta aggiudicataria, ed avrà una validità di 180 gg. dalla data di presentazione della stessa. 
 

Non saranno ammesse offerte parziali, in aumento e/o condizionate. L’Autorità si riserva la 
facoltà di procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida. 

 
L’Amministrazione appaltante si riserva la facoltà insindacabile di non dar luogo alla procedura 

stessa o di prorogarne la data per sopravvenute esigenze dandone, ove possibile, comunicazione ai 
concorrenti, senza che gli stessi possano accampare alcuna pretesa al riguardo; si riserva, altresì, la 
facoltà di dare avvio alle prestazioni nelle more della formalizzazione contrattuale. 
 

E’ vietata qualsiasi forma di subappalto del servizio, cessione del contratto e revisione dei prezzi.  
 

Art.7 - Criteri di aggiudicazione 
 

I servizi di cui al capitolato d’appalto, allegato parte integrante del presente Disciplinare di gara, 
saranno aggiudicati mediante procedura aperta secondo il criterio dell’offerta economicamente più 
vantaggiosa ai sensi  dell'art. 83 del citato D.Lgs 163/06, che terrà conto: 

 
a) del prezzo; 
b) della qualità; dell’assistenza tecnica; dei tempi di esecuzione per singolo lavoratore,  della 
garanzia dell’adempimento nei tempi prestabiliti; in generale del livello di efficienza del 
servizio. 
 
All’offerta - prezzo (elaborato sub a) sarà assegnato il punteggio massimo di punti 40/100 

calcolati in conseguenza dell’applicazione della formula che segue: 
 
Pmin/Pmax x  40 = punteggio conseguito 



 
Non saranno considerate ammissibili le offerte-prezzo il cui ribasso superi del 20 % l’importo 

posto a base di gara.  
 
All’offerta tecnica (elaborato sub b) sarà assegnato il punteggio massimo di punti  60/100 

attribuiti secondo la suddivisione ed i pesi di seguito riportati:  
 

a. merito tecnico (indicazione delle caratteristiche culturali e professionali dei soggetti 
concretamente responsabili della prestazione del servizio nonché attestazione delle 
esperienze professionali degli stessi nel settore dell’elaborazione paghe, della consulenza 
del lavoro e dell’utilizzo delle applicazioni informatiche) = punti 30, attribuiti in base ai 
seguenti coefficienti di ponderazione  variabili tra 0 e 1: 
 
• Esperti presso analoghe strutture pubbliche settore Autorità : da 0 a 0,5; 
• Esperti in materia di gestione di pacchetti applicativi per l’informatica ed elaborazione 

elettronica delle paghe e Figure professionali equipollenti: da 0 a 0,25; 
• Esperti in materia previdenziale: da 0 a 0,25. 
 

b. caratteristiche qualitative, metodologiche e tecniche del servizio (indicazione delle 
modalità tecniche e delle soluzioni organizzative proposte nell’esecuzione dell’appalto) =  
punti 15, attribuiti in base ai seguenti coefficiente di ponderazione variabili tra 0 e 1: 

 
• riferite ad aspetti informatici, ivi inclusi hardware e software: da 0 a 0,5; 
• riferite alle soluzioni tecniche ed organizzative proposte: da 0 a 0,3; 
• riferite all’organizzazione del gruppo di lavoro: da 0 a  0,2. 
                    

c. termine di esecuzione = punti 15, attribuiti in base ai seguenti coefficiente di ponderazione 
variabili tra 0 e 1:  

 
• tempo di aggiornamento dell’archivio e del database: da 0 a 0,4; 
• tempo di aggiornamento delle classificazioni: da 0 a 0,2; 
• tempo di ripristino del servizio in caso di problemi tecnici: da 0 a 0,3; 
• tempi per la fornitura dei supporti elettronici: da 0 a 0,1. 
 

d. offerta migliorativa del servizio = 5  punti, attribuiti in base ai seguenti coefficiente di 
ponderazione variabili tra 0 e 1.  

 
Art. 8 - Svolgimento della gara 

 
La procedura di gara - a cura di una Commissione, nominata successivamente alla scadenza del 

termine per la presentazione delle offerte - avrà luogo in seduta pubblica, nel luogo e nel giorno che 
saranno comunicati, anche a mezzo fax, almeno 5 giorni prima, a tutti i concorrenti che avranno fatto 
pervenire, nei termini, una offerta valida.  
 

La valutazione delle offerte e la relativa attribuzione dei punteggi con i criteri indicati 
all’articolo che precede sarà effettuata dalla medesima Commissione che formulerà la proposta di 
aggiudicazione a favore del concorrente che avrà conseguito il miglior punteggio. 

 
In caso di parità tra più concorrenti si procederà all’assegnazione dell’appalto mediante sorteggio. 

 



Art. 9 - Riservatezza delle Informazioni 
 

Per la presentazione dell’offerta, nonché per la stipulazione del contratto con l’aggiudicatario, è 
richiesto ai concorrenti di fornire dati ed informazioni, anche sotto forma documentale, che rientrano 
nell’ambito d’applicazione della Legge n. 196/03 e successive modificazioni ed integrazioni (“legge 
sulla privacy”). 

Ai sensi e per gli effetti della citata normativa, all’Autorità compete l’obbligo di fornire alcune 
informazioni riguardanti il loro utilizzo. 
 

Finalità del trattamento 
 

In relazione alle finalità del trattamento dei dati forniti si precisa che: 
 

- i dati inseriti nelle buste “A”, “B” e “C” sono acquisiti ai fini della partecipazione ed in particolare 
ai fini dell’effettuazione della verifica della capacità amministrativa e tecnico-economica del 
concorrente all’esecuzione della fornitura nonché dell’aggiudicazione e, per quanto riguarda la 
normativa antimafia, in adempimento di precisi obblighi di legge; 

- i dati da fornire da parte del concorrente aggiudicatario sono acquisiti ai fini della stipulazione e 
dell’esecuzione del contratto, ivi compresi gli adempimenti contabili ed il pagamento del 
corrispettivo contrattuale.  
 
Dati sensibili 

 
Di norma i dati forniti dai concorrenti e dall’aggiudicatario non rientrano tra i dati classificabili 

come “sensibili”, ai fini dell’articolo 22 della legge n.675/96 e successive modificazioni ed 
integrazioni. 
 

Modalità del trattamento dei dati 
 

Il trattamento dei dati sarà effettuato in modo da garantire la sicurezza e la riservatezza e potrà 
essere attuato mediante strumenti manuali, informatici e telematici idonei a memorizzarli, gestirli e 
trasmetterli. Tali dati potranno essere anche abbinati a quelli d’altri soggetti in base a criteri qualitativi 
e temporali di volta in volta individuati. 
 

Categorie di soggetti ai quali possono essere comunicati 
 

I dati potranno essere comunicati a: 
 

- soggetti esterni, i cui nominativi sono a disposizione degli interessati, facenti parte delle 
Commissioni d’aggiudicazione e che verranno di volta in volta costituite; 

- Autorità per le Garanzie nelle Comunicazioni relativamente ai dati forniti dal concorrente 
aggiudicatario; 

- Altri concorrenti che facciano richiesta d’accesso ai documenti di gara nei limiti consentiti ai sensi 
della Legge n. 241/1990. 

 
Diritti del concorrente interessato 

 
Relativamente ai suddetti dati, al concorrente, in qualità d’interessato, sono riconosciuti i diritti di 

cui all’articolo 13 della citata Legge n.675/96 e successive modificazioni ed integrazioni. 
 

Acquisite le suddette informazioni, ai sensi dell’articolo 10 della citata legge 675/96 e successive 
modificazioni ed integrazioni, con la presentazione dell’offerta e la sottoscrizione della Convenzione, il 



concorrente acconsente espressamente al trattamento dei dati personali secondo le modalità indicate 
precedentemente. 

 
Il concorrente potrà specificare, nelle premesse della Relazione tecnica (busta “C” Offerta tecnica), 

se e quale parte della documentazione presentata, ritiene coperta da riservatezza, con riferimento a 
marchi, know-how, brevetti ecc.: in tal caso l’Autorità non consentirà accesso a tale documentazione in 
caso di richiesta d’altri concorrenti. Sul resto della documentazione tecnica l’Autorità consentirà 
l’accesso, ma non l’estrazione di copia. 
  

Per ulteriori informazioni gli interessati potranno rivolgersi, tutti i giorni escluso sabato e festivi, al 
Servizio Amministrazione e Personale, a mezzo Fax al n. 081.7507 o contattando il  Dr. Camillo Irace, 
al n. telefonico 081 7507827. 

 
 
 
 

Il DIRETTORE 
 Alberto Natoli 

 
 


