Autorita per le Garanzie nelle Comunicaioni
Servizio Affari Generali ¢ Contratti

Oggetto: Lettera d’invito alla procedura negoziata di affidamento tramite cottimo
fiduciario dei servizi di reception / portineria per la nuova sede
dell' Autorita per le Garanzie nelle Comunicazioni in Roma, via Isonzo n.
21/b, per un importo a base d’asta di € 67.500,00 IVA esclusa.

Questa Autorita, giusta Determinazione n. 78/09/AGC del 9 dicembre 2009,
intende procedere all’affidamento del servizio di reception / portineria presso i locali in
uso all’Autorita, per la nuova sede dell’Autoritd in Roma, via Isonzo n. 21/b. La
procedura seguita ¢ quella di cottimo fiduciario ai sensi dell’art. 125, co. 1, lett. b),
d.Igs. 12 aprile 2006, n. 163, recante Codice dei contratti pubblici relativi a lavori,
servizi e forniture in attuazione delle direttive 2004/17/CE e 2004/18/CE, e sono state
invitate a presentare la propria offerta n. 10 imprese. Il criterio di affidamento & quello
dell’offerta di prezzo piu bassa.

Il servizio in questione & definito dagli Allegati A e B alla presente lettera di
invito.

Codesta Societd ¢ invitata a partecipare alla procedura negoziata in oggetto
presentando apposita offerta, intendendosi, con I’avvenuta partecipazione, pienamente
riconosciute ed accettate tutte le modalita, le indicazioni e le prescrizioni previste dalla
presente lettera di invito e dall’Allegato A, secondo le condizioni ¢ modalitd di
presentazione piu oltre indicate. |

La fornitura sard aggiudicata in applicazione del criterio“offerta prezzo piu
bassa”, per un importo complessivo presunto a base d’asta pari ad € 67.500,00
(sessantasettemilacinquecento/00) , IVA esclusa, forfettario ed omnicomprensivo.



Autorita per le Garanzge nelle Comunicazions
Servizio Affari Generali ¢ Contratti

Resta fermo che il presente invito non fa sorgere alcuna presunzione di
ammissibilitd, e che questa Autorita pud procedere all’esclusione anche in ragione di
cause ostative non rilevate durante lo svolgimento della procedura e intervenute
successivamente alla conclusione della medesima.

Modalita di presentazione dell’offerta

Codesta Societd dovra far pervenire 1’offerta e la documentazione di seguito
richiesta in due buste separate, contrassegnate dalle lettere “A” e “B”, entrambe inserite
in un unico plico chiuso e sigillato sui lembi di chiusura, debitamente controfirmato dal
titolare o dal rappresentante legale dell’impresa, sul quale deve essere apposta, oltre
all’indicazione esatta e chiaramente leggibile del mittente, la seguente dicitura:

Procedura negoziata per P’affidamento del servizio di reception / portineria
per la nuova sede dell’Autorita per le Garanzie nelle Comunicazioni in Roma, via
Isonzo 21/b — AUTORITA’ PER LE GARANZIE NELLE COMUNICAZIONI -
UFFICIO PROTOCOLLO - VIA DELLE MURATTE, n. 25 - 00187 ROMA.

L’offerta sopraindicata dovra pervenire entro e non oltre le ore 12,00 del giorno
21 dicembre 2009 all’ Autorita per le Garanzie nelle Comunicazioni, via delle Muratte,
n. 25 - 00187 Roma. L’invio del plico contenente 1’offerta ¢ a totale ed esclusivo rischio
dei mittenti, restando esclusa qualsivoglia responsabilita dell’ Amministrazione ove per
disguidi postali o di altra natura, ovvero per qualsiasi motivo, il plico non pervenga
entro il previsto termine perentorio di scadenza.

Non saranno accettate le offerte che perverranno successivamente al termine
sopraindicato; ci0 vale anche per i plichi inviati a mezzo raccomandata, a nulla
rilevando la data di spedizione risultante dal timbro postale dell’agenzia accettante.

La busta “A” chiusa, controfirmata sui lembi di chiusura come sopra indicato e
contrassegnata dalla dicitura “OFFERTA PREZZO”, dovra contenere 1’indicazione
relativa al prezzo unitario, controfirmato dal legale rappresentante, sia in cifre che in
lettere, offerto per la fornitura del servizio richiesto, al netto delle imposte come per
legge. L’offerta economica deve contenere, a pena di esclusione, una relazione che dia
conto delle giustificazioni dei prezzi ai sensi dell’art. 86, co. 5, d.Igs. n. 163/2006. A
titolo esemplificativo le giustificazioni del prezzo offerto possono riguardare gli
elementi di cui all’art. 87, co. 2, d. 1gs. n. 163/2006 (le condizioni eccezionalmente
favorevoli di cui dispone I’offerente per espletare i servizi, ecc.)

La busta “B” chiusa, controfirmata sui lembi di chiusura come sopra indicato e
contrassegnata dalla dicitura “DOCUMENTI E OFFERTA TECNICA DEL
SERVIZIO”, dovra contenere:
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1. Pofferta tecnica relativa alle modalitd con le quali si intende erogare il
servizio richiesto, specificando il numero delle risorse umane impiegate, 1’orario
osservato € i giorni in cui verra eseguita la prestazione;

2. il Documento Unico di Regolaritd Contributiva (DURC) ¢ una
dichiarazione resa e sottoscritta dal legale rappresentante, ai sensi degli art. 46 € 47,
d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, unitamente alla copia di un valido documento di
identita di quest’ultimo, il quale, consapevole delle conseguenze penali di cui all’art. 76,
d.P.R. n. 445/2000 cit., attesta tutto quanto di seguito riportato:

a) l’indicazione del/i legale/i rappresentante/i o del titolare dell’impresa;

b) di essere in possesso dei requisiti di idoneita professionale previsti dall’art.
39, d. 1gs. n. 163/2006;

c) che non ricorrono cause di esclusione di cui all’art. 38, d.lgs. n. 163/2006;

d) che non ¢ intervenuto alcuno dei provvedimenti di cui alla legge 31
maggio 1965, n. 575 e successive modifiche ed integrazioni;

€) in alternativa alla certificazione del competente ufficio, di essere iscritta
alla C.C.ILA.A. - Registro delle Imprese per attivita oggetto dell’appalto (o
analogo registro per le societd estere) specificando gli estremi del
certificato: numero iscrizione; forma giuridica; sede; oggetto attivita;
cariche sociali; avvenuto pagamento del diritto annuo iscrizione);

f) di essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei
disabili, ai sensi dell’art. 17 della legge 12 marzo 1999, n. 68;

g) che I'impresa esprime, ai sensi della decreto legislativo 30 giugno 2003, n.
196, recante “Codice in materia di protezione dei dati personali”, il proprio
consenso al trattamento dei dati personali forniti all’Autorita, ai soli fini
della sua partecipazione alla presente procedura;

h) di essere in regola con gli obblighi di versamento di cui all’art. 48-bis
d.P.R. 29 settembre 1973, n. 602;

1) che nessuna persona esplicante attivita lavorativa a favore dell’impresa,
tanto in regime di dipendenza diretta, quanto in forma saltuaria di
consulenza o di qualsivoglia altra natura, nonché avente interesse
nell’attivitd dell’impresa stessa, ¢ dipendente dell’ Autoritd, anche se in
posizione di aspettativa.

L’offerta dovra essere presentata, a pena di esclusione, secondo le prescrizioni
della presente lettera d’invito.

Requisiti dei partecipanti alla procedura di affidamento i soggetti individuati
dall’art. 34 ss., d. 1gs. n. 163/2006. 1 partecipanti alla procedura di affidamento devono
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essere in possesso dei requisiti di ordine generale previsti dall’art. 38, d. Igs. n.
163/2006, nonché dei requisiti di idoneita professionale previsti dall’art. 39, d. Igs. n.
163/2006. I requisiti devono essere dichiarati in sede di domanda di partecipazione; la
loro sussistenza ¢ accertata dalla stazione appaltante secondo le disposizioni vigenti.

La valutazione delle offerte sara effettuata da una Commissione che formulera la
proposta di aggiudicazione a favore del concorrente che avra offerto il servizio di cui

all’oggetto al prezzo piu basso.

L’ Autorita si riserva la facolta di procedere all’aggiudicazione anche in presenza
di una sola offerta valida.

Resta ferma la facolta dell’amministrazione di non procedere all’aggiudicazione
per sopravvenute esigenze.

11 DIRETTORE

Carmine Spinelli



